
VENTA C/G NACIONALIZADA
VENTA C/G SIN NACIONALIZAR

Agencia de aduanas/cliente



Acceso 1



Ingresar su usuario y contraseña y dar clic en el botón “Entrar”

Agencia de aduanas
Cliente

Área para foto



Seleccionar el Perfil 2



Seleccionar el Perfil « Agente de Aduanas Granel ».

Área para foto

Agencia de aduanas
Cliente



Crear la Parte de Venta 3



En el menú “Programación de Actuaciones”, seleccione la opción “Cambio de 
Propietario Carga CG”

Área para foto

Agencia de aduanas
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Crear un nuevo registro. Haga clic en el botón “NUEVO”.

Área para foto

Agencia de aduanas
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Seleccione la operación correspondiente, teniendo en cuenta el 
estado de nacionalización de la mercancía, es decir, si se 

encuentra nacionalizada o sin nacionalizar.

Área para foto

Agencia de aduanas
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Seleccionar el Cliente. 
Seleccione el cliente correspondiente a la operación

Área para foto

Agencia de aduanas
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Digite el NIT del cliente al cual se le realizará la venta.

Área para foto

Agencia de aduanas
Cliente



Registrar un comentario. Si lo considera necesario, ingrese un 
comentario que permita identificar o aclarar algún aspecto

relacionado con la operación

Área para foto
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Haga clic en el botón “Guardar”.

Área para foto
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4 Añadir Artículos



Se habilitará el botón “Artículo”. Haga clic en este botón para 
continuar con el proceso.

Área para foto

Agencia de aduanas
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Haga clic en el botón “Traer” para cargar la información
correspondiente

Área para foto
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El sistema mostrará toda la carga disponible del cliente, de acuerdo con la operación seleccionada previamente. 
Por ejemplo, si se seleccionó “Venta de carga nacionalizada”, el sistema mostrará únicamente la carga del

cliente que ya se encuentra nacionalizada.

Área para foto

Agencia de aduanas
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Si se cuenta con el dato de la Motonave y/o BL, puede ingresarlo en el recuadro de búsqueda que se muestra

en la imagen. El sistema realizará la búsqueda y mostrará la información que coincida exactamente con los 

datos ingresados.

Área para foto
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Seleccione las partidas que desea incorporar y haga clic en el botón

“Aceptar” para agregarlas al Parte de Operación de Venta.

Área para foto
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Una vez incorporadas las partidas, haga clic en la pestaña “Documentos”, 

Área para foto
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Adjuntar Documentos 5



En la pestaña documentos Haga clic en el botón “NUEVO”.

Área para foto
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Aquí podrán adjuntar los documentos requeridos según corresponda, tales como BL hijo, declaración de 

nacionalización, Endoso, entre otros.

Área para foto
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Una vez seleccionado el Tipo de Documento, haga clic en el ícono de la carpeta que se visualiza en la imagen

para cargar el archivo correspondiente. Este documento será enviado para su revisión y validación por parte del

equipo de RDA de la terminal.

Área para foto
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Con el documento adjunto, haga clic en “Guardar” para que los cambios realizados queden registrados

correctamente.
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Haga clic en “Atrás” para visualizar el documento o los documentos cargados.

Área para foto
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Haga clic en “Servicio” para regresar a la cabecera del PO.

Nota: Cuando se trate de una venta por endoso, deberán cargar el documento de ENDOSO en la 
opción BDD – Otros documentos.

Área para foto
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6 Cabecera del Parte de Operación
Cambio de Estado 



Una vez incorporadas las partidas y adjuntados los documentos correspondientes en la cabecera 

del Parte de Operación de Venta, haga clic en el botón “Operando” para continuar con el 

proceso.

Al llegar a este punto, el Parte de Operación de Venta queda disponible para que el equipo de 
Revisión Documental y Aduanera del Terminal revise la solicitud. 
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